研究生教务系统基于研究生培养精细化管理需要设置，各个环节相互衔接、互为前提条件，请大家仔细学习，熟悉系统。本着对自己负责的态度，认真、及时填报各个环节内容。
 一、系统登录
“研究生教务系统”学生端称“网页端”，系统网址为http://202.206.3.95/，或者登陆“党委研究生工作部/研究生院”网站（http://yjsy.hbu.edu.cn/），在网页右下角选择新版研究生系统。用户名为学号，密码为本人的“校园认证”账号密码，本地登录初始密码为“000000”，请在首次登陆时修改个人密码并妥善保存。
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“研究生教务系统”需在校园网环境下使用。不在校的同学可使用校园上网认证进入校园网环境，具体方法详见河北大学主页“上网认证”。
“浏览器使用360浏览器、 “IE11” 及以上版本或edge浏览器。
密码找回方法
· 统一认证登录的密码找回参考“VPN说明”
· 本地登录密码找回请联系各学院科研秘书。
· 本地登录密码找回必须本人，不允许代办。

[image: ]
如遇到账号密码无误，但更换浏览器和电脑均无法登陆的情况，可尝试下载IP地址修改小程序或MAC修改程序进行尝试。
二、注册
自2018-2019学年秋学期开始，学生的学期电子注册需每学期初在“研究生教务系统”网页端内操作。请在网站“个人学籍”中电子注册界面点“提交”按钮完成学期注册，注意：未缴纳学费的，无法注册，无法查询个人成绩。学费缴纳有系统延时，为2-3个工作日。
三、维护个人信息
核对本人学籍并及时完善“学籍信息维护”(如附图)。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\TIM截图20181130115453.jpg]
四、选导师、培养方案
该环节目前由培养单位科研秘书负责维护
五、成绩管理
[bookmark: _GoBack]每学期开学注册后，可在此处核查本人成绩。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\29692249\TIM\WinTemp\RichOle\RRSS[PIIXOZCY0K@H4)U%GW.png]
六、论文与学位
论文和学位中按下图顺序依次填写，各环节需相关部门审核后方可进入下一环节。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹 (5)\网页1.jpg]
中期筛选在课程修完之后、论文开题之前，按要求填写后点击保存，确定无需修改后，先保存再提交。导师在相关界面给出成绩，各学院在客户端相关界面审核确认。此处可能会出现的问题与培养方案有关，参考培养方案的维护与预置操作即可。缺失成绩的需与学院沟通，成绩补录另行整理。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\系统维护\新建文件夹 (5)\中期筛选.jpg]
开题报告
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\系统维护\新建文件夹 (5)\网页1.jpg]
中期检查（预答辩）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹 (5)\网页3.jpg]
填写学位论文信息（答辩前）并按要求上传论文。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹 (5)\网页4.jpg]
发表论文维护
此处应与申报学位的条件一致。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹 (5)\发表论文.jpg]
七、学术/实践活动
学硕、博士填写教学科研实践或学术活动，专硕（含非全日制）填写教学科研实践或社会实践。在网页端相关实践活动选项中的右上角点击“添加”增加内容，“修改”按钮用于修改已添加的信息。确认无误后点击“保存”按钮。此环节不填写的，在存档成绩单中无“合格”字样。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\TIM截图20181130120736.jpg]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\新建文件夹 (5)\网页-实践环节.jpg]
八、毕业、授予学位的同学注意：
通过网上审核后的研究生可持《学位呈报表》和表决票分别在研究生院培养管理科和学位管理科复核盖章。盖章后的表决票方可生效。
九、成绩单打印
本人持一卡通在学校设置的成绩单自助打印机进行打印，或者通过学院打印，加盖学院公章后到研究生院办公室加盖研究生院公章。
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